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QrciSoft 3 ARCHIVSOFTWARE

NUTZEN

Vertrauen Sie auf die bewadhrte Aktenverwaltungs-Software des inhabergefiihrten Herstellerunternehmens SoulTek.
Seit tiber 15 Jahren treibt uns das Interesse an intuitiv bedienbaren Web-Applikationen an, von der praxisorientier-
ten Beratung Uber eine intelligente Programmierung bis hin zum umfassenden Service.

Mittlerweile arbeiten bundesweit und international mehrere tausend Anwender mit SoulTek Qualitdts-Software.

Profitieren Sie von enormen Zeit- und Kostenvorteilen: Der Betriebswirt einer Bank beziffert die Kosten- und Zeiter-
sparnis durch den Einsatz von ArciSoft nachweislich auf 70-80%.

Gesteigerte Produktivitat

Sie motivieren lhre Mitarbeiter und steigern deren Produktionskraft durch tagliche Arbeitserleichterungen. Die
einfach zu bedienende Anwendung beschleunigt die dokument- und aktengestiitzten Arbeitsprozesse.

Mit einem besseren Service stirken Sie lhre Kundenbeziehungen. Aussagekréftige Reports und Statistiken helfen
Ihnen bei der Optimierung von Controlling und Planung.

Geringere Personal- und Prozesskosten

Mit der elektronischen Verwaltung machen Sie lhr Schriftgut und Ihr Archiv zu einem zentralen Informationssys-
tem. Alle Akten und deren Informationen sind jederzeit und uberall verfiigbar. Durch den Wegfall von Suchaufwén-
den und unndtigen Laufwegen reduzieren Sie die Durchlaufzeiten.

Mit dem komfortable Online-Workflow und der automatische E-Mail-Unterstiitzung bringen Sie Schwung in lhre
Aktenverwaltung.

Effiziente Lagerverwaltung

Sichern Sie die Einhaltung von Richtlinien zur Aufbewahrung von Akten und Dokumenten. Vermeiden Sie Kosten,
die Thnen schon durch das Versdumen von Vernichtungsterminen entstehen.

Optimieren Sie lhre Lagerplatzverwaltung durch Unterstiitzung der chaotischen Lagerhaltung und automatisch
generierte Vernichtungs-Listen. So wird Platz fiir neue Akten geschaffen und das System entlastet.

Hohe Flexibilitat

Sie profitieren von der raschen Implementierung in Ihr bestehendes IT-System und dem geringen Einarbeitungsauf-
wand. Das Programm wird einmalig auf einem Server platziert und erspart Ihnen aufwindige Client-Installationen.

ArciSoft ist so programmiert, dass es an lhr bestehendes E-Mailsystem angebunden werden kann. Es ist modular
aufgebaut und an Ihre speziellen Anforderungen anpassbar.

So ist es mdglich, spezielle Lagerstrukturen und Arbeitsprozesse abzubilden, Datenbankschnittstellen und System-
anbindungen zu realisieren, Funktionen und Formulare anzupassen.
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NUTZEN

Testierte Qualitat

Die ArciSoft Archivsoftware erfullt mit Testierung durch das Sparkassen Informatikzentrum SIZ die hohen Qualitats-
Standards nach DIN/IEC 9126.

Dabei wurde nicht nur die Produktqualitdt, sondern auch die Vertrauenswiirdigkeit des Herstellungsprozesses bei
SoulTek testiert.

Kompetente Beratung

Nutzen Sie unsere langjdhrige Erfahrung in Analyse und Konzeption, Organisationsberatung und Prozessoptimie-
rung. Alle unsere Ldsungen sind mit Unterstlitzung von Branchenkennern entstanden.

Planen Sei mit uns zusammen den gewinnbringenden Einsatz von ArciSoft in I[hrem Netzwerk. Das erste Vorge-
sprich erhalten Sie kostenlos.
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REFERENZEN | Kundenreferenzen

Kundenreferenzen - ein Auszug

Hugo Franzbacker, Volksbank Lippstadt:
JIch beziffere die Kosten- und Zeitersparnis durch den Einsatz von ArciSoft auf 70-80%. Mit ArciSoft kbnnen wir
ein gezieltes Controlling durchfiihren”,

Lothar Konrad, Sparkasse Langen-Seligenstadt/Frankfurt:
.Von der Ablage liber die Digitalisierung bis zur Ausleihe und Vernichtung: ArciSoft ist fiir unsere tigliche Arbeit
eine grofe Erleichterung.”

Jirgen Howaldt, Union Zeiss Berlin:
LSoulTek ist mit seiner tollen Dienstleistung der perfekte Partner.”

André Christen, Migros Aare Zirich, Schweiz:
«Sehr gut! Besten Dank fiir die angenehme Zusammenarbeit!"

Kai Lass, Schiffahrts-Gesellschaft Ahlmann Zerssen Rendsburg, Hamburg, Rostock, Szczecin:
"ArciSoft hat uns bei der Standardisierung unserer Lagerverwaltung wesentlich unterstiitzt. Mit dem vorbildlichen
Service sind wir sehr zufrieden.”

Manuel Rupp, Internationale Spedition Kurz Wetzlar:
.Ich mdéchte lhre Firma loben und bedanke mich fiir die gute Zusammenarbeit.”

Auf Wunsch stellen wir den persdnlichen Kontakt zu einem unserer Referenzkunden her.
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REFERENZEN | Referenzliste

Auszug Referenzliste

Ahlmann Zerssen Schifffahrt Rendsburg/Hamburg

BKK Salus Betriebskrankenkasse Neu-Isenburg

Deutsche Bahn Frankfurt/Berlin
Kreissparkasse Kaiserslautern

Kurz Internationale Spedition Wetzlar
Landesbank Berlin

Levo Bank Lebach

LTB Anwaltskanzlei Frankfurt/Darmstadt
MEG Mitteldeutsche Eisenbahn Merseburg
Mittelbrandenburgische Sparkasse Potsdam
Q-Cells Solarindustrie Thalheim

Q-Cells International Malaysia

RC Document Service Mannheim

Reitz Consulting Frankfurt

SCR Gottschalk Archivcenter Kerpen
Sparkasse Langen-Seligenstadt/Frankfurt
Trinavis Wirtschaftsberatung Berlin
Union Zeiss Werke Berlin

Union Zeiss Bad Oldesloe

Volksbank Eckernforde

Volksbank Lippstadt

Volksbank Saarlouis

Volksbank Untere Saar

Volksbank Villingen Schwenningen

Workcess Prozessmanagement Dieburg/Frankfurt

Seite 5 von 22

ARCHIVSOFTWARE



QrciSoft 3

ARCHIVSOFTWARE

PROGRAMMUBERSICHT | Leistungen und Funktionen

Leistungsumfang

Beratung
Planung/Konzept
Lizenzen
Installation

= =4 =4 -4

Funktionsumfang

Akten- und Dokumentenanlage
Aktenklassifizierung
Aufbewahrungsfristen
Benutzer und Zugriffsrechte
Barcodeerstellung und -druck
Kunden oder Unternehmensbereiche
Archive und Lagerorte
Einlagerung

Recherche und Anforderung
Anforderungsverwaltung
Ausgabe und Riickgabe
Wiedereinlagerung

Protokoll und Historie
Statistiken und Reports

=4 =4 =8 -8_8_8_8_4_4_4_°a_-4._--4._-2-

Testversion und Website

= —a —a 9

E ]

= -8 -—a_-9_-9_-48_4a_-93_-29

Anpassung
Schulung
Support
Wartung

Aussonderungsliste

E-Mail Benachrichtigungen
SQL-Schnittstelle

Excel-Schnittstelle

Optional

Karton- und Palettenverwaltung
Mobileinlagerung offline mit Datensammler
Mobileinlagerung online mit WLAN-Scanner
Mandantenverwaltung

RFID-Schnittstelle

AD-Schnittstelle

Verwaltung digitaler Akten und Dokumente
Datenimport

Englische Sprachversion

Unter der Webadresse http://arcidemo.soultek.de steht Ihnen eine Testversion online zur Verfiigung, Die Zugangsda-
ten senden wir lhnen gerne auf Anfrage. Weitere Informationen zu ArciSoft finden Sie unter
http://www.archivsoftware.net.

Nutzen Sie die Mdglichkeit eines begleiteten Programmtests, bei der lhnen ein ArciSoft-Fachmann das Programm
wihrend eines Telefongesprichs prasentiert.
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BESCHREIBUNG | Aligemein

Allgemeine Beschreibung

ArciSoft ist eine Browser-Anwendung zur Verwaltung von Papierakten und -dokumenten in Banken, Unternehmen,
Krankenhdusern und Verwaltungen. Grundsétzlich kénnen mit der Applikation alle Arten von analogen Objekten
und deren Prozesse verwaltet werden.

Die zusidtzliche Digitalfunktion ermdglicht den komfortablen Zugriff auf digitale Akten und Dokumente.

Das leistungsfahige Standardprodukt erfiillt alle Anforderungen an eine softwaregestiitzte Archivverwaltung. Die
Software kann auf spezielle Prozesse maBgeschneidert werden.

Mit ArciSoft sind sdmtliche Akten und Akten-Informationen von der Anlage und Einlagerung Uber die Reservierung
und Ausleihe bis zur Riickgabe und Vernichtung sofort verfligbar. Alle Vorgidnge werden automatisch protokolliert,
Filter- und Statistikfunktionen liefern wertvolle Reports auch im Excel-Format.

Das Recherche- und Anfoderungssystem ist intuitiv bedienbar, ein E-Mail-Benachrichtigungs- und Mahn-System
unterstiitzt den Aktenworkflow. ArciSoft verfiigt Giber mehrere Benutzerrollen, die Zugriffsrechte kénnen benutzer-
spezifisch zugeteilt werden.

ArciSoft bietet volle Barcodeunterstiitzung und RFID-Option. Akten- und Lagerdaten konnen zur Einlagerung optio-
nal auch offline oder per WLAN erfasst werden. Das Programm bildet die vorhandene Lagerstruktur ab und opti-
miert die Lagerplatznutzung.

Die ASP [ .NET -Anwendung wird einmalig auf einem Windows-Server installiert und fiigt sich in Ihre bestehende

Infrastruktur ein. Sie gewihrleistet den schnellen Zugriff von jedem Netzwerk-PC oder Laptop, auch sicher ver-
schliisselt Giber das Internet.

Mehrere tausend zufriedene Anwender nutzen ArciSoft. Mit der Qualitdts-Software werden Millionen von Akten
und Dokumenten im tdglichen Einsatz verwaltet.
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BESCHREIBUNG | Anwendung

Anwendungsbeschreibung - Ubersicht der Hauptfunktionen

Anmeldung

Der Aufruf des Programms erfolgt Uber die Eingabe der Intranetdresse des ArciSoft Archivservers.
Der Benutzer muss sich mit gliltigem Benutzernamen und Passwort oder per Barcodeausweis anmelden.

Durch den Anmeldevorgang ist gewadhrleistet, dass nur autorisierte Benutzer mit lhren zugeordneten Berechtigun-
gen auf die Anwendung und die Daten zugreifen. Mit der optionalen AD Schnittstelle entfallt die Anmeldung.

Recherche

Nach erfolgreicher Anmeldung werden die Suchmaske und benutzerspezifische Meniis angezeigt. Per Barcode kén-
nen die Objekte bequem identifiziert werden. Mit dem Scannen des Barcodes oder der Eingabe einer eindeutigen ID
wird die Detailansicht des Objektes aufgerufen.

Bei der Recherche durch den Benutzer kénnen die Suchkriterien beliebig kombiniert werden. Archivaren stehen
zusidtzliche Suchfilter zur Verfligung, um aussagekréftige Reports lber den aktuellen Datenbestand zu erstellen.

Frankfurter Str. 93
D-35315 Homberg (Ohm)

Tel: 06633 §111-0

UBERSICHT AKTEN SUCHEN AKTEN AHLEGEN ANFORDERUNGEN AKTEN ANFORDERN STATISTIK

KUNDEN / TEN AK ARCHIVE LAGERORTE AUSS0ONDERUNGSLISTE

AKTENRECHERCHE

Barcode-Recherche(Akten-ID): ||

Gesamtakten-Nr.: |

Machname / Firma: |

Kundennummer: |

Bemerkung: | |

Aktenbezeichnung: |be|iebig v|

Aktendatum von: | | bis: | |

Einlagerung=datum: | |

Lagerort: | |

Status: |be|iebig v|

Rickgabedatum vor dem:
Witarbeiter:

Filiale:

Suche starten |
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BESCHREIBUNG | Anwendung

Rechercheergebnis

Alle Objekte, die den Suchkriterien entsprechen, werden in einer iibersichtlichen Liste sortiert angezeigt. Die Daten-
sdtze zeigen alle wichtigen Eigenschaften und den Status der Objekte an.

Archivare und autorisierte Benutzer kdnnen die Detailansicht oder Historie einzelner Objekte aufrufen.

Archivare und Administratoren haben Zugriff auf alle Objekte, Hauptbenutzer nur auf solche, die von lhnen selbst
angelegt wurden. Standardbenutzern steht der Zugriff auf Details und Historie nicht zur Verfiigung.

Frankfurter Str. 93
D-35315 Homberg (Ohm)

Tel: 06633 9111-0
Internet: www.soultek.de

UBERSICHT AKTEN SUCHEN AKTEN ANLEGEN ANFORDERUNGEMN AKTEN ANFORDERN AUFTRAG ERSTELLEN  AUFTRAG BEARBEITEN STATISTIK

w MITAREEITER HLII\_LEIl ARCHIVE LAGERORTE AUSS0ONDERUNGSLISTE

I Firma Kund.-Nr. i Akten-Datum Archiv Lagerort Status gepl. Rickgabe Details Aktion

324 Miller AG 10 1000 Teilakte R2014 A2ZRIF2B3 Wernichtet . Hstory | | léschen |

327 Miller AG 10 1000 Urkunde 01.02.2008 R2014 AZR1F283 Im Archiv . Detais |

328 Miller AG 10 1000 Vertrag 01.01.2008 R2014 AZRIF2B3 ImArchiv (A) *

325 Miller AG 10 1000 Teilakte 01.01.2008 R2014 AZR1F283 archivar, archivar Berlin ~ 23.02.2009 . Detais | | zurdckins Archiv

337 Miler AG 10 1000 Urkunde R2011  ATRIF281 ImArchiv (A) | Detais

333 Meier AG 20 2000 Teilakte 01.01.2008 R2011  A1TR1FZ81 admin, admin Berlin (\) 19.02.2009 * ﬂ

334 Meier AG 20 2000 Urkunde 01.01.2008 R2011  A1R1F2B1 archivar, archivar Berlin ~ 25.01.2009 . Detais |  zuriickins Archiv

335 Meier AG 20 2000 Vertrag 01.01.2008 R2011  A1RIF281  Im Archiv “

336 Meker AG 20 2000 Teilakte R2011 A2RIF283 admin, admin Berin (V)  26.01.2009 | Detais |  zuriickins Archiv |
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BESCHREIBUNG | Anwendung

Detailansicht

Die Auswahl eines Objektes aus der Ergebnisliste flihrt zur Anzeige aller Detailinformationen. In der Detailansicht
kann der Archivar Stammdaten dndern, Objekte an Mitarbeiter ausleihen oder zuriicknehmen, das Objekt als ver-
nichtet kennzeichnen oder den Eintrag des Objekts endgiiltig aus der Datenbank I6schen.

Als vernichtet gekennzeichnete Objekte bleiben in der Datenbank gespeichert, um deren Eigenschaften und Historie
weiterhin zur Verfligung zu haben. Gesperrte Objekte kdnnen nicht ausgegeben oder zuriickgenommen werden,
bevor sie nicht wieder freigegeben sind.

Barcodelabels kénnen jederzeit in der gewiinschten Anzahl ausgedruckt werden.

Frankfurter Str. 93
D-35315 Homberg (Ohe)
Tel.: 06633 9111-0

Internet: wwwisultek de

UBERSICHT AKTEN SUCHEN AKTEMN ANLEGEN ANFORDERUNGEN AKTEN ANFORDERN AUFTRAG ERSTELLEN AUFTRAG BEARBEITEN STATISTIK

DETAILS AKTEN-ID 327

Hauptakten-Nr.: |1000 |

Kunden-Mr/ Mame: 10/ Miller AG, Hans

Aktenbezeichnung: | Urkunde V| vom: |01.02.2008 . dndem
Status der Akte: Im Archiv

letzte Statusdnderung: 29.09.2008 15:45:00

Arcaiv: [R2014 v o Eem
Lagerort | A2R1F2B3 ¥ o Eem

AKTE AUSGEEBEN

Akte ausleihen an | admin, admin v| _

Geplante Riickgabe: [07.03.2009 |

Bemerkung: | |

DRUCK
Barcodeetikett ausdrucken: EI Anzahl eingeben _ Barcodeetiketten drucken

AKTIONEN

L Msey | mesemen | Anwdeauickgten | Adewemichen | | Adelschen |
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C ArciSoft 3

BESCHREIBUNG | Anwendung

Historie

Die Historie gibt einen chronologischen Uberblick mit Angaben zu allen Bewegungen des Objektes. Sie kénnen
beispielsweise ersehen, wer wann welches Objekt an welchen Benutzer ausgegeben hat und wer wann die Riickga-
be registriert hat. Alle Aktionen werden mit Datum und Uhrzeit gespeichert.

Mit den integrierten Reports erhalten Sie wertvolle Auswertungen und Statistiken, die lhnen optional als Excel-
Tabelle zur Weiterverarbeitung bereitstehen.

Frankfurter Str. 93
D-35315 Homberg [Ohen)

Tel: 06633 9111-0

Internets wyewsoultek.de

UBERSICHT

AKTEN ANLEGEN

ANFORDERUNGEN

FILIALEN

AKTEN ANFORDERN

ARCHWE  LAGERORTE

AUFTRAG ERSTELLEN AUFTRAG BEARBEITEN STATISTIK

AUSSONDERUNGSLISTE

HISTORY AKTEMN-ID 327

Firma:
Kundennummer:
Hauptakten-Nr.:
Urkunde vom:
Status der Akte:
Archiv / Lagerort:

letzte Statusdnderung:

Bemerkung:

Aktion

Akte zuriickgegeben
Akte auzgeliehen
Akte zuriickgegeben
Akte ausgelishen
Anforderung geloscht
Archiv gedndert

Akte angelegt

Miiller AG

10

1000

01.02.2008

Im Archiv

R2014 | AZR1F2B3
21.02.2009 10:45:00

Datum

21.02.2009 10:48:00
21.02:2009 10:48:00
21.02.2009 10:48:00
21.02.2009 10:47:00
17.02.2009 16:30:00
25.09.2008 15:56:00
25.09.2008 15:45:00

Aktion durchgefiihrt von:
admin, admin

admin, admin

admin, admin

admin, admin

archivar, archivar

archivar, archivar

archivar, archivar
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BESCHREIBUNG | Anwendung

Anforderung | Reservierung
Die Ansicht Anforderungen gibt einen Uberblick iiber alle bereits angeforderten und reservierbaren Objekte. Anfor-
derungen werden dem Archivar in einer Liste zur Bearbeitung angezeigt.

Reservierungen kénnen in der Netzwerkversion von jedem Arbeitsplatz aus vorgenommen werden. Der Archivar
kann uber die entsprechende Liste bequem die zur Ausgabe anstehenden Objekte heraussuchen und bereitstellen.

Frankfurter Str. 93
D-35315 Homberg (Ohm)

Tel; 06633 9111-0
Internet wyrwsoultek.de

UBERSICHT AKTEN SUCHEN AKTEN ANLEGEN ANFORDERUNGEN AKTEN ANFORDERN AUFTRAG ERSTELLEN AUFTRAG BEARBEITEN STATISTIK

KUNDEN MITARBEITER FILIALEN ARCHIVE LAGERORTE AUSSONDERUNGSLISTE

ANGEFORDERTE AKTEN

] Firma Kund.-Nr Nr L Bezeichnung Akten-Datum  Archiv Lagerort

g tam: Typ

329 Miller AG 10 1000 Teilakte 01.01.2008 R2014 AZRIF2B3 ﬁ?gﬁgﬂﬂ ausleihen

AKTEN ANFORDERN

D Firma Kund.-Nr Tm Bezeichnung Akten-Datum  Archiv Lagerort Anfordern
335 Meier AG 20 2000 Vertrag 01012008 R2011 A1R1F2B1 | Anfordern |
337 Miller AG 10 1000 Urkunde R2011 ARIFZB1 . Anfordern |

E-Mail-Funktionen

Bei Anforderung einer Akte durch einen Benutzer erhdlt der Archivar dariliber eine Benachrichtigung per E-Mail. Bei
Herausgabe einer angeforderten Akte erhilt der Ausleiher eine E-Mail-Benachrichtigung.

Ein Watcherprogramm Uberwacht Ausleih- und Riickgabe-Termine, und mahnt die Riickgabe uberfalliger Akten

tiglich an. Sind Aktenrilickgaben Uberfillig, so erhalten die Ausleiher jeweils eine Mail. Der Archivar erhilt eine E-
Mailbenachrichtigung mit einer Gesamtliste.
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BESCHREIBUNG | Anwendung

Ubersicht

Die Funktion Ubersicht gibt die Daten iiber alle angeforderten und ausgeliehenen Objekte des angemeldeten Benut-
zers aus. Optional kdnnen die vom dazu berechtigten Hauptbenutzer angelegten und verwalteten Objekte aufgelis-
tet werden.

Frankfurter Str. 93
D-35315 Homberg (Ohen)

Tel: 06633 9111-0
Irternet: soultek.de

UBERSICHT AKTEN SUCHEN AKTEN ANLEGEN ANFORDERUNGEN AKTEN ANFORDERN AUFTRAG ERSTELLEN AUFTRAG BEARBEITEN STATISTIK
KUNDEN MITARBEITER AKTENBEZEICHNUNGEN FILIALEN ARCHIVE LAGERORTE
v} Firma Kund.-Nr. Nr. L Bezeichnung Akten-Datum Archiv Lagerort .ng ML Typ Ausgabedatum Aktion
329 Miller AG 10 1000 Teilakte 01.01.2008 R2014 AZRIF2ZB3 ﬁ?gﬁgﬂ’g ausleihen _
(1] Firma Kund.-Nr. Nr. a1 Akten-Datum  Archiv Lagerort gepl. Ruckgabe Aktion
327 Miller AG 10 1000 Urkunde 01.02.2008 R2014 AZRIF283  07.03.2009 _
336 Meier AG 20 2000 Teilakte R2011 AZRIFZ2B3  26.01.2009 wersendst
333 Meier AG 20 2000 Teilakte 01.01.2008 R2011 A1RIF2B1  19.02.2009 wersendst

Stammdaten Kunden und Hauptakten

Mit jedem Anlegen eines Kunden wird eine Hauptakte angelegt. Akten und Dokumente kénnen in beliebiger Anzahl
angelegt und dem Kunden zugeordnet werden. Die Anbindung an eine externe Datenquelle und ein einmaliger oder
regelmiBigen Import von Datenbestinden stehen lhnen optional zur Verfligung.

: 1
5315 Hoembarg [Cbm]
Tels D533 #1110
e e ashes dd

EMeEBERM
Akisan
1 L ]
Haugtakseralr, * KaandAir,* Pachname | Firma® Vorname Aktion
999898 1232484 [Hales | [ow |oBadem . . Lbethen
10001005 . 1 | [moer GER Il o Aetem . . Lbwhen
(10001001 ] [ ] [Mailer GER Il | alsdeiin  kbece|
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BESCHREIBUNG | Anwendung

Stammdaten Akten und Dokumente

Archivare und autorisierte Benutzer konnen neue Objekte in der Datenbank anlegen. Optional kann hierbei auf
vorhandene (importierte oder manuell angelegte) Kundenstammdaten zugegriffen werden oder Kundennamen und
Personennummern frei eingegeben werden.

Die Stammdaten von Archiven und Objektbezeichnungen werden durch Auswahl in den Dropdown-Listen zugeord-
net. Fiir jedes Objekt kann eine Riickgabefrist hinterlegt werden, an die per E-Mail erinnert wird.

Beim Anlegen eines Objektes kann gleichzeitig eine gewiinschte Anzahl an Barcodelabels ausgedruckt werden.

Frankfurter Str. 93
D-35315 Homberg (Ohm)

Tel: 06633 91110

Internet: www.soultel.de
Mandant: SoulTek GbR e
UBERSICHT AKTEM SUCHEM AKTEN ANLEGEN AKTEN ANFORDERM ANFORDERUNGEN AUFTRAG ERSTELLEN AUFTRAG BEARBEITEN  STATISTIK
GRUPPEN KUNDEM / ARCHIVE LAGERORTE AUSSONDERUNGSLISTE

AKTE /| DOKUMENT ANLEGEN

Gesamtakten-hr.: *
Kundennummer: *
Machname / Firma: *

Suchergebnis auswahlen: Bitte suchen ~ Die Suche nach einem Kunden ist nur aus einem Suchfeld maglich

Kundennummer/ Firma

Aktendatum (TT MM.JJ1J):

Archiv. Bitte erst Kunde auswahlen

Lagerort Bitte erst Archiv auswahlen = optional neuen Lagerort anlegen
Bemerkung

Aktenbezeichnung test2 hd

Barcodeetikett ausdrucken: o 1 fiirs Drucken eingeben

Details ausdrucken: 0 1 filrs Drucken eingeben

Rickgabefrist: Dauerakte -

[ dcoriegen |
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BESCHREIBUNG | Anwendung

Stammdaten Archive und Lagerorte

ArciSoft ermdglicht die Verwaltung mehrerer Archive. Die Liste zur Verfligung stehender Archive kann jederzeit
individuell erganzt werden. In jeder Ansicht wird lhnen das jeweilige Archiv angezeigt, in welchem sich das Objekt
befindet, bzw. wo es sich vor der letzten Ausleihe befunden hat.

Lagerorte kdnnen beliebig viele verwaltet werden. Die Lagerorte werden Archiven zugewiesen und bezeichnen den
genauen Lagerplatz der Akten im Archiv.

Mit dem zusdtzlichen Mandanten-Modul wird die Verwaltung mehrerer getrennter Datenbestdnde mdglich. Dem
Benutzer eines Mandanten ist es nicht méglich, auf Datenbesténde eines anderen Mandanten zuzugreifen.

UBERFICHT AKTEM SUCHER AKTEN ANLEGER ANFORCERLIGER AKTEN &NFORDERN STATLSTIN

1l Personal AHen “ o achen

» Ted Alten , Cdadem | lmechen.
2 vewatung _ R R — -
HNeu Archiv Lagerortbezeichnung Aktion

= Bitte auswahlen - [FRAIETIEINECT it T S )
1] Archiv Lagerortbezeichnung Aktion

3 Archivi « Regall Ebens2 Fach3 . andem | leschen | Barcods auscrucke
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BESCHREIBUNG | Anwendung

Stammdaten Mitarbeiter und Mandanten

In ArciSoft kdnnen Benutzer und Mandanten in beliebiger Anzahl angelegt und verwaltet werden. Bei den Benut-
zerlizenzen handelt es sich um Named User Lizenzen, ebenso bei den Mandantenlizenzen. In der Serverlizenz sind 5
Userlizenzen bereits enthalten.

Das optionale Mandantenmodul erméglicht die Verwaltung mehrerer separater Datenbestdnde, wenn Sie beispiels-
weise Archiv-Dienstleistungen anbieten. Die Mandanten-Serverlizenz ist inklusive 5 Mandantenlizenzen.

Administratoren haben die Berechtigung, ArciSoft-Benutzer und Mandanten neu anzulegen und Stammdaten zu
verwalten.

Hier werden fiir jeden Benutzer Anmeldename und Passwort definiert, die Berechtigungen zugeordnet und bei Be-
darf Barcodelabels zur Erstellung von Benutzerausweisen ausgedruckt. Mit der optionalen Schnittstelle zur Win-
dows-Benutzerverwaltung entfillt die Benutzeranmeldung.

Frankfurter Str. 93
D-35315 Homberg (Ohm)

Tel: 06633 9111-0

 Internet: www.soultek.de
t SoulTek GbR e
UBERSICHT AKTEN SUCHEN AKTEN ANLEGEN AKTEN ANFORDERN ANFORDERUNGEN AUFTRAG ERSTELLEN AUFTRAG BEARBEITEN  STATISTIK
i Lf LISTE

MITARBEITER ANDERN AKTIVE EINGEBEN

Nachname * Vorname Login-Name * Kennwort Email * Gruppe Archivar MM Stellv. Admin HU Aktiv Aktion

admin admin admin sssse Testgruppe - B = (] ~ Andem | Léschen |

archivar archivar archivar sesssene Testgruppe - B E B B ~ Andem | Loschen |

user user user ssss Testgruppe - 1 | | | “ _ Ldschen

MITARBEITER ANDERN INAKTIVE

Nachname Vorname Login-Hame Kennwort Email Gruppe Archivar Admin HU  Aktiv Aktion
Testgruppe - ] [0 [© [ |Andem | | Loschen
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Barcode-Erstellung und Druck

Fir Akten, Dokumente und Lagerorte kénnen Barcode-Etiketten und Detailbdgen in beliebiger Anzahl auch im
Nachhinein erstellt und gedruckt werden. Hierzu stehen entsprechende Funktionen in den Anlegeformularen und
Listen zur Verfligung.

Als kostenlosen Service passen wir die Inhalte der Druckausgabe an lhre Bedurfnisse an. Grundsatzlich kénnen alle
Akteninformationen wie Aktennummer, Barcode, Datum, Bezeichnung etc. ausgegeben werden.

Barcodestiett ausdrucken: [ R T
Details drucken: %

AKTIONEN

T —

Die Druckausgaben sind fiir den in unserem Hardware-Sortiment angebotenen hochwertigen Seiko Labeldrucker
optimiert. Sie kdnnen dabei aus verschiedenen Label-Formaten wéhlen. Optional passen wir den Druck auf andere
Medien und Druckern, wie z. B. A4 an. Damit kénnen Sie auch breite und schmale Aktenriicken drucken.

“ “ m ‘ ““ r@ Drucken g

Hauptakte 389 vom
Gesamtakten-Nr. 5345 Allgemein | Optionen
1/ wvan Treeck, Drucker auswahlen
= Adobe PDF (Kopie 2) =1 Fax
= Adobe PDF (Kopie 3) % | exware PDF-Export 3
@ Epson AL-CA200 @ Microsoft XP5 Documen
] m 3
Status: Bersit [7] Ausgabe in Datei umlsiten
Kommentar:
mmeriar Diucker suchen...
Seitenbereich
@) Alles Angahl Exemplare: 1 =
Markienung Altuelle Seite
() Seiten: 1 Sortieren ; !
12130 12/3
Geben Sie entweder eine Setenzahl oder 1 1
einen Seitenbereich ein. Z. B.: 5-12
[ Drucken i l Abbrechen ] Ubemehmen
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Mobilerfassung

Mit dem Zusatzmodul Mobilerfassung haben Sie die M&glichkeit, Bestandsakten mit einem Offline Datensammler
oder WLAN-Scanner einzulagern. Der hochwertige Datensammler Datalogic Memor m acht Sie ortsunabhingig und
kann in einem Arbeitsgang bis zu 20.000 Datensatze erfassen.

Auf dem Windows CE Gerat steht lhnen die ,ArciSoft mobile” Applikation zur Verfiigung. Diese
speichert die Daten und wandelt sie zum Import als Excel-Datei um. In drei einfachen Schritten
werden die Erfassungsdaten nach einer Priifung in die Datenbank libertragen.

Das zusitzlich verfiigbare WLAN-Modul ermdglicht die Erfassung und Ubertragung der Einla-
gerungsdaten noch komfortabler in Echtzeit.

Mit der Datenerfassung per RFID wird, je nach Ausbau, die manuelle Eingabe iberflissig. Alle
Bewegungsdaten werden automatisch erfasst und in die Datenbank geschrieben.

Per RFID-WLAN Gate kdnnen z. B. Akten, die das Archiv verlassen, im Pulk erfasst und vom System den jeweils
reservierenden Benutzern automatisch zugeordnet werden. Damit gehdren Falscheingaben der Vergangenheit an.

Digitalakten

Die Digitalakten-Erweiterung ermdglicht beim Anlegen der Akte die Angabe eines Verzeichnispfades auf dem
Fileserver. Damit bilden Sie exakt die analoge Struktur ab: Ein Dateiordner entspricht einem Aktenordner.

UBERSICHT AKTEN SUCHEN AKTEN ANLEGEN AKTEN ANFORDERN ANFORDERUNGEN UMLAGERN STATISTIK CSV IMPORT
MITARBEITER MANDANTEN ABTEILUNGEN KUNDEN / LAGERORTE STELLPLATZ LAGERPLATZ KARTON AUSSONDERUNGSLISTE
Aktenbarcode: 200001 .~ dndem
Gesamtakten-Nr.: 1 Komplette Gesamtakie anzeigen
Name Grosse
test.pdf 31578
Testdokument.pdf 31978

Alle zugehdrigen Dokumente im PDF-, JPG-, TIF- oder MS Office-Format kénnen in diesem Ordner abgelegt werden.
Mit Klick auf den Dokumentenlink in der Dateiliste wird die Datei ge6ffnet.
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